
如何批改大量作業 

點選「檢視所有繳交的作業」，進入批改作業畫面。

 
請拉到畫面最下方，在篩選下拉式選單點選「需要評分」、並選擇每頁作業數

「50」，就可以一次批改所有作業，建議勾選快速評分選項。 

 
此時顯示需要批改的作業列表，包含檔案下載、評語、或是下載整個作業觀

看…等。 



 
批改完成後，請通知學生選「是」後，再請點選「保存所有快速評分的變更」

即可。 

 

  



如何給予學生回饋檔案 

請先勾選要回饋檔案的同學。 

 

下拉至畫面底端，在「將選擇的…」點選下拉選單點中的「送出回饋檔案」選

項後點選「Go」繼續。 

 
在回饋檔案上傳頁面中上傳回饋檔（或使用拖曳方式），完成後點選「送出回饋

檔案」完成。 



 

 

  



如何解除已鎖定的學生作業並給分 

此學生已鎖定，無法給分 

 

方法一：請先勾選要回饋檔案的同學，下拉至畫面底端，在「將選擇的…」點

選下拉選單點中的「解除鎖定作業」選項後點選「Go」繼續。 

 

方法二：在計分動作下拉選單中選擇「檢視成績單」進入成績單。 



 

在成績單中，請點選「編輯成績」並找到該作業欄位 

 

在作業名稱下方有修改的圖，點選該圖示選擇修改設定。（也有可能是該生的成

績旁有鎖定的圖） 

 

直接在成績欄區取消鎖定或是在評分項目設定頁面，把鎖定取消，點選儲存變

更即可。 
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