
匯入成績至 E3 

1.請點選課程管理下的成績進入，在成績管理頁面中請點選「匯出」功能進

入。 

 

 

2.請選「Excel試算表」進入設定。 

 

 

3.勾選要匯出的成績欄位與格式，點選「下載」完成。 



 

4.下載 Excel資料開啟如下，老師可以依照學生姓名排序後，輸入成及完成並儲

存，若要新增成積欄位，直接新增欄位即可，完成後請將 EXCEL另存成 CSV檔

案。 

 

5. 回 E3請點選課程管理下的成績進入，在成績管理頁面中請點選「匯入」功

能下的匯入 CSV表，並點選「選擇上傳」選擇要上傳的檔案。 

 



 

6.編碼請選擇「BIG5」，並點選「上傳成績」繼續。 

 

7.畫面會出現上傳資料預覽，往下拉找到要上傳之對應資料，請先在「辨認用

戶按」下選擇要對應的欄位（建議兩個都以學號） 



 

8.在評分項目對映下選擇要對應（新增）的成績，如果是新增的成績欄，請選

「新計分項目」。※其他成績欄若不更新，請選「忽略」，點選「上傳成績」完

成。 

 
 

9.成績上傳完成，點選「繼續」可觀看結果。 



 


