
計畫業務組

－「科技部」及「非科技部」計畫－



大綱

系統概要1

⼀般⼯作區2
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主持人需填表件操作說明3

簽核區4



系統概要

• 系統資訊

▫ 網址:國立陽明交通大學校園單⼀入⼝登入/陽明交通大學/產學
合作計畫系統填寫

• 系統功能

▫ 新增

科技部計畫-計畫處理表

非科技部計畫-計畫處理表

▫ 修改/列印

科技部計畫-計畫處理表

非科技部計畫-計畫處理表

▫ 校內學校編號改為10碼，並改為線上簽核(舊案7碼仍可線上查
詢/修改)。

▫ 原交大校區110年前計畫案(7碼)，仍依原紙本簽核方式進行。
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•計畫處理表
▫新增處理表

▫重填新表

•修改/列印

•查詢

•主持人需填寫表件

•個人帳號管理

•系統說明文件

•FAQ
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⼀般⼯作區



•計畫處理表
▫新增處理表

▫重填新表

•修改/列印

•查詢

•主持人需填寫表件

•個人帳號管理

•系統說明文件

•FAQ
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⼀般⼯作區



新增計畫處理表(1/7)-科技部計畫

Step2.擇⼀輸入
A. 學校編號(9碼)
B. 科技部計畫編號
C. 主持人人事代號

6

 如出現左邊視窗，
請主持人先進系統
填寫「執行計畫提
醒事項」

Step1.點選左邊新增處理表



• Step3 確認計畫資訊，資料若無誤，請直接點選新增計畫處理表
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 若該筆計畫已填寫計畫處理表，系統會提醒，請確認。

新增計畫處理表(2/7)-科技部計畫



• Step4-1 計畫處理表各項資訊(自動帶出)
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新增計畫處理表(3/7)-科技部計畫

點選「計畫所屬校區」，點選「計畫所屬校區」，
學校編後最後1碼會出
現C或 Y



• Step4-2 填寫經費總額資訊，系統可輸入比例，自動帶出金額

* 管理費請依「國立陽明交通大學產學合作收入收支管理要點」規定編列
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新增計畫處理表(4/7)-科技部計畫

管理費如需分配給其他單位，再請自
行選擇填入

加總100%



• Step 4-3
填表完成可點「儲存計畫處理表」送出
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新增計畫處理表(5/7)-科技部計畫



• 儲存計畫處理表後，可上傳附件檔案,修改, 列印, 刪除本表,
點選「送出審核(線上流程)」
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新增計畫處理表(6/7)-科技部計畫

上傳核定清單



• 點選送出審核(線上流程)，系統會再詢問確認(送出審核/線上流程後不可修改)
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新增計畫處理表(7/7)-科技部計畫



如出現下列視窗，請主持人先填寫「執行計畫提醒事項」如出現下列視窗，請主持人先填寫「執行計畫提醒事項」

新增計畫處理表(1/8)-非科技部計畫

Step1.點選左邊新增處理表 Step3.點選
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Step4.填入主持人代號(員編)

Step2.點選「非科技部計畫」

Step5.填寫計畫處理表

*產學合作計畫「簽准」後，才至產學合作計畫系統填寫處理表



新增計畫處理表(2/8)-非科技部計畫
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• Step6-1 填寫計畫處理表相關資料

(1)請依主計室所編之學
校編號填入。
(2)點選「計畫所屬校
區」，學校編後最後1
碼會出現C或 Y。



新增計畫處理表(3/8)-非科技部計畫
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• Step6-2 填寫計畫處理表相關資料

* 管理費請依「國立陽明交通大學產學合作收入收支管理要點」規定編列

管理費如需分配給其他單位，再請自
行選擇填入

加總100%



新增計畫處理表(4/8)-非科技部計畫
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• Step6-3 填寫計畫處理表相關資料



新增計畫處理表(5/8)-非科技部計畫
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• Step6-4 填寫計畫處理表相關資料



新增計畫處理表(6/8)-非科技部計畫
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• Step 6-5

填表完成可點「儲存計畫處理表」送出，或可點「重填」重新填寫處理表
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新增計畫處理表(7/8)-非科技部計畫
• 儲存計畫處理表後，可上傳附件檔案,修改, 列印, 刪除本表單,
點選「送出審核(線上流程)」

上傳決行後簽呈及合約等
相關文件
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新增計畫處理表(8/8)-非科技部計畫
• 點選送出審核(線上流程)，系統會再詢問確認(送出審核/線上流程後不可修改)



•計畫處理表
▫新增處理表

▫重填新表

•修改/列印

•查詢

•主持人需填寫表件

•個人帳號管理

•系統說明文件

•FAQ
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⼀般⼯作區



Step1. 點選左邊新增處理表

Step2. 填寫該表之原學校編號(10碼)
(需為系統內已登錄審核之資料)

• 填寫完學校編號，系統帶出舊有資料，請修改過後儲存
• 填表方式與後續流程，皆與新增計畫處理表時相同
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重填新表(1/1)



•計畫處理表
▫新增處理表

▫重填新表

•修改/列印

•查詢

•主持人需填寫表件

•個人帳號管理

•系統說明文件

•FAQ
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⼀般⼯作區



修改/列印(計畫處理表狀態)

Step1. 點選左邊修改/列印

Step2. 選擇「計畫處理表」目前的狀態
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*111.1.1計畫處理表填寫「暫存」功能刪除，原交大校區承辦人暫
存區內所儲存的處理表仍可繼續修改。



• 計畫處理表狀態-尚未送審
• 可上傳附件檔案,修改, 列印, 刪除本表,點選「送出審核(線上流程)」
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修改/列印(計畫處理表狀態)-尚未送審(1/2)



• 計畫處理表狀態-尚未送審
• 點選送出審核後，系統會再詢問確認 (送出審核/線上流程後不可修改)
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修改/列印(計畫處理表狀態)-尚未送審(2/2)



• 計畫處理表狀態-已送出審核
▫ 可查詢計畫處理表簽核流程
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修改/列印(計畫處理表狀態)-已送出審核(1/2)
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• 計畫處理表狀態-已送出審核
▫ 可查詢計畫處理表簽核流程

修改/列印(計畫處理表狀態)-已送出審核(2/2)



• 計畫處理表狀態-註銷流程→處理表退回到「被退回」
▫ 可修改/列印, 送出審核 -計畫處理表
▫ 被註銷流程之處理表，請處理過後，再按送出審核(線上流程)

1. 點選此處

29

修改/列印(計畫處理表狀態)-被退回

2. 修改完後送出線上流程

表單狀態會顯示
由哪個關卡人員
退回及原因



•計畫處理表
▫新增處理表

▫重填新表

•修改/列印

•查詢

•主持人需填寫表件

•個人帳號管理

•系統說明文件

•FAQ
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⼀般⼯作區



• 依序填入需要查詢的資料，此部分僅提供查詢已審核通過的計畫處理表

• 查詢結果可輸出成Excel

Step1. 點選左邊查詢

Step2. 請輸入以下條件查詢
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查詢計畫處理表

Step3. 查詢



•計畫處理表
▫新增處理表

▫重填新表

•修改/列印

•查詢

•主持人需填寫表件

•個人帳號管理

•系統說明文件

•FAQ
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⼀般⼯作區

線上系統填寫

紙本填寫

線上系統填寫

紙本填寫
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執行計畫提醒事項(1/2)

• 以「主持人」帳號登入產學合作計畫系統填寫。

• 以「主持人」為主，非以主持人的計畫為主，主持人僅需填寫1次，
即表示同意所有計畫。

Step1. 點選

Step2. 詳讀
題目並勾選
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執行計畫提醒事項(2/2)

• 填寫完畢後，點選「送出」。 Step2. 詳讀
題目並勾選

Step3. 送出



Step3. 確認
題目勾選

Step1. 點選

Step2. 點選尚未填寫的
計畫編號
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研究計畫資料保存紀錄表(1/2)

• 計畫處理表點「送出審核(線上簽核)」後，即可填寫此表。

• 以「主持人」帳號登入產學合作計畫系統填寫。

• 每1計畫案均需填寫1次。



Step3. 確認
題目勾選

Step4. 送出

36

研究計畫資料保存紀錄表(2/2)

• 填寫完畢後，點選「送出」。



•計畫處理表
▫新增處理表

▫重填新表

•修改/列印

•查詢

•主持人需填寫表件

•個人帳號管理

•系統說明文件

•FAQ
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⼀般⼯作區



38

個人帳號查詢
• 首次登入產學合作計畫系統，請先維護個人資料，以順利收到系統
通知信件

Step1. 點選左邊個人帳號管理

Step2. 自行修改個人資訊即可



•計畫處理表
▫新增處理表

▫重填新表

•修改/列印

•查詢

•主持人需填寫表件

•個人帳號管理

•系統說明文件

•FAQ
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⼀般⼯作區

提供系統操作說明
及FAQ參考。
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簽核區

•計畫處理表
▫審核

•授權
▫簽核功能授權
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簽核區

•計畫處理表
▫審核

•授權
▫簽核功能授權
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簽核區(計畫主持人)

• 「主持人關卡」，主持人需先完成「資料保存紀錄表」填寫。

• 點選審核，可進到審核處理區簽核。
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簽核區(執行單位/⼀級主管/其他單位)

• 點選審核，可進到審核處理區簽核

審核方式1

審核方式2
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簽核區(主計室指派人)
• 點選審核，主計室指派人可將該筆處理表點送主計室承辦人員辦理
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簽核區(主計室承辦人員)
• 點選審核，可進到審核處理區簽核/退給指派人
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簽核區(主計室單位主管)
• 點選審核，可進到審核處理區簽核

審核方式2

審核方式1
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簽核區(計畫業務組承辦人員)
• 點選審核，可進到審核處理區簽核
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簽核區(計畫業務組單位主管)
• 點選審核，可進到審核處理區簽核

審核方式2

審核方式1
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簽核區

•計畫處理表
▫審核

•授權
▫簽核功能授權
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簽核區-「主管關卡」授權簽核帳號
• 「主管關卡」可授權簽核帳號可授權1人或多人，授權人及被授權人同時都可以
於簽核區看到計畫處理表。

• 步驟：點選「新增簽核人」→輸入「人事代號」→系統會自動產生「姓名」→點
選「確認」。



計畫業務組
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