
 器材借用流程： 

Step1. 請各社團社長／系學會會長 (含服務隊隊長、營隊營長)登入至陽明入口網 

Step2. 進入「校園生活」 

Step3. 點選「學務處資訊系統」 

Step4. 點選「新學務處資訊系統」 

Step5. 下拉「學生社團」 

Step6. 點選「社團活動申請及記錄」 

Step7. 點選「新增校內活動」 

Step8. 活動申請完後，得申請器材借用。 

 

 

*進入社團活動紀錄→選擇器材所需借用之活動→點選該活動器材借用。 



*進入器材借用申請單→請務必詳閱借用規則→依序填上借用/歸還日期(需在活動起迄日以內日

期)、借用人姓名、連絡電話、Email 以及預計借用的器材項目/數量，完畢後按下「申請送出」

（如有需備註事項請詳填）。 

 

 注意事項： 

 Email 請詳細填寫，借用成功或被退件(含被退件原因)會收到通知信。 

 例行性借用，請勾選例活借用日期，以「當天借，隔天還」為原則，若借用日為週五， 

則下週一還。 

 若為寒暑假借用，請在借用模式選擇「寒暑假借用」。 

 若選項裡沒有欲借之器材(如熱門之單槍投影機、投影幕)，可至系統之「器材借出查詢」

查看器材借出起迄日，待器材歸還或數量足夠即可再次申請借用。 

 若社團借用的器材項目需要刪減，請社團自行取消器材申請，並重新送出器材申請。 

 因器材室目前採用庫存制，請勿占用系統的器材數量！ 


