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開始操作前，請注意以下 
1. 【現場】或【遠距】教學皆須使用資訊講桌，

2. 課程結束後，務必【關閉系統】避免機器過熱。
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資訊講桌

開始操作前



現場板書上課
1. 步驟：資訊講桌面板→點選「開始使用」→點選「現場板書上課」。

2. 現場已調整至適合聲量，若不符合需求才調整擴大機。

3. 課程結束，務必【關閉系統】
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擴大機 (機櫃裡)

現場板書上課



現場簡報上課
1. 步驟: 資訊講桌面板>點選「開始使用」>點選「現場簡報上課」

2. 如欲使用筆電: 上述步驟完成>確認資訊講桌電腦開機完成>再接HDMI線&電源插頭
>確認投影幕與講桌都有筆電之畫面，如沒畫面請拔掉HDMI再試一次

3. 預設為主副投影機皆會開機，若只需單投影可於設備控制頁面，關閉不使用的部分
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HDMI線

現場簡報上課

筆電之電源插頭處



現場簡報上課
4. 如需使用延伸畫面，請照下頁順序設定，此頁為說明延伸畫面作用與沒延伸的差異：

     * 有延伸畫面: 可將主、副投影幕呈現不同應用程式的視窗，較多功能，如下(圖a)

沒延伸畫面: 主、副投影幕會顯現同一個畫面，只有單一功能，如下(圖b)

    * 如何將主投影幕的視窗 移至 延伸螢幕(會顯現在副投影幕) ？à 直接拖拉視窗移動

＊注意: 使用延伸畫面時，當滑鼠標不見，可多移動滑鼠 (可能鼠標跑至延伸畫面處)
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現場簡報上課

主投影幕

副投影幕（延伸畫面）

+
(圖a) 主投影幕

副投影幕（無延伸）

+
(圖b)

v.s



現場簡報上課
4. 使用延伸畫面，請照下列順序設定 (承上)： 

(1)至桌電／筆電桌面按 滑鼠右鍵 > 顯示設定 > 多部顯示器 > 延伸這些顯示器
(2)筆電 接上資訊講桌旁的USB線>再接HDMI線。若一開始就接了HDMI線，先拔掉，
待接上USB線後再插HDMI線。
(3)資訊講桌板點選「講桌延伸」or「筆電延伸」 (不需延伸畫面，請按「結束延伸」)

5.    課程結束，務必【關閉系統】
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HDMI&USB線USB線

現場簡報上課

桌面



軟體遠距上課_使用資訊講桌
1. 步驟：

資訊講桌面板>開始使用>軟體遠距>主播or收播(視上課情況選擇，請閱讀下頁說明)
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軟體遠距上課

▪ 使用資訊講桌



軟體遠距上課_使用資訊講桌
* 主播、收播 功能與情況操作說明

- 功能：交大與陽明校區需一方按主播＆另一方按收播才能成功對接和顯示對方畫面

- 主播：教授開課所在之校區，畫面呈現如下(圖a)

- 收播：只有上課學生所在之校區，畫面呈現如下(圖b)
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軟體遠距上課

▪ 使用資訊講桌

以下圖示之舉例情境：教授在交大校區授課，陽明、交大校區都有學生選課並在遠距教室上課

主投影幕 (授課PPT)

副投影幕 (陽明校區學生)

+
主投影幕 (授課PPT)

副投影幕 (交大校區教授)

+

(圖a)

教授開課方:
按主播之畫面呈現

(圖b)

只有上課學生方:
按收播之畫面呈現

交大校區 陽明校區



軟體遠距上課_使用資訊講桌
2. 使用延伸畫面，請照下列順序設定 (* 延伸畫面功能與差異，請參閱p.5)

(1)至桌電顯示器工具列，設定「延伸這些顯示器」 

(2)資訊講桌面板→點選「設備控制」→點選「講桌延伸」
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軟體遠距上課

▪ 使用資訊講桌

資訊講桌電腦桌面



軟體遠距上課_使用資訊講桌
3. 請拿取&開啟麥克風講話，測試音效收音的設定: (目的à為了使遠距另一端能聽到聲音)
(1) 「滑鼠右鍵」點選桌面右下角「聲音鈕處」，選擇「開啟音效設定」
(2)頁面下捲至選擇「輸入」裝置部分，下拉選項，講話測試麥克風是否成功收音
à收音成功： 「測試麥克風」處會有動態的藍色長條圖樣顯示
à收音失敗： 「測試麥克風」處沒有任何動靜，請選擇其他輸入裝置，並繼續測試到成功收音為止
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軟體遠距上課

▪ 使用資訊講桌

成功收音!! 收音失敗~
請再 選擇其他輸入裝置



軟體遠距上課_使用資訊講桌
4.1 打開視訊軟體網頁，此舉例google meet，並開啟即時會議or已排定會議

(＊如何開啟會議、分享螢幕、錄製會議，請參考p.28~29）
(1)視訊設定: 選擇欲傳送出去的鏡頭

主播: 教師追蹤鏡頭、黑板鏡頭擇一
收播: 學生鏡頭、教師追蹤鏡頭擇一

  (2)音源設定: 下拉選擇「預設-剛剛麥克風收音測試時，有效之音源選項」(請參閱p.10)
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軟體遠距上課

▪ 使用資訊講桌



軟體遠距上課_使用資訊講桌
4.2 打開視訊軟應用程式，此舉例webex，並開啟即時會議or已排定會議
      (＊如何開啟會議、分享螢幕、錄製會議，請參考p.20~22）

  (1)音源設定：下拉選擇「使用系統設定-剛麥克風測試時，有效之音源」(請參閱p.10)

(2)視訊設定：視上課情況，選擇欲傳送出去的鏡頭 (請參閱p.8)
主播：教師追蹤鏡頭、黑板鏡頭擇一 /      收播：學生鏡頭、教師追蹤鏡頭擇一

(3)畫面設定:延伸顯示器時，可把參加者另外拉到副投影幕(only桌面版應用程式可)軟體遠距上課

▪ 使用資訊講桌

p.12



軟體遠距上課_使用個人筆電
1. 請先於筆電直接接上資訊講桌旁的USB線/擷取卡的驅動程式、筆電的電源插頭

* 年代稍久的電腦，接上USB線後，需自行打開USB裡的檔案並下載完成驅動程式

2. 步驟：資訊講桌面板→點選「開始使用」→點選「軟體遠距上課」→點選「主播」
或「收播」 」 (* 主收播，需依上課情況選擇，請詳閱p.8說明)
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USB線/擷取卡驅動程式

軟體遠距上課

▪ 使用個人筆電

筆電電源插頭



軟體遠距上課_使用個人筆電
3. 使用視訊鏡頭＆延伸畫面，請照下列設定 (＊有無延伸畫面之差異與功能，請詳閱p.5)

(1)至筆電顯示器工具列，設定多部顯示器。

(2)筆電接上資訊講桌旁的usb線，再接hdmi線。若一開始就接了hdmi線，先拔掉，待
接上usb線後再插hdmi線。
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HDMI&USB線

軟體遠距上課

▪ 使用個人筆電

個人筆電桌面



軟體遠距上課_使用個人筆電
(3)資訊講桌面板>「設備控制」>「筆電延伸」(* 不需使用延伸時，請按「結束延伸」)

4. 開啟視訊軟體，如google meet或webex等（＊請參閱p.20 or 28）
(1)音源設定：選擇「剛剛音效收音測試時，有效之音效選項」

(＊音訊、視訊設定，與使用資訊講桌同，請詳閱p.10）
(2)視訊設定：選擇欲傳送出去的鏡頭」 (* 主、收播，需依上課情況選擇，請詳閱p.8)

主播：教師追蹤鏡頭、黑板鏡頭擇一 ／ 收播：學生鏡頭、教師追蹤鏡頭擇一
5. 課程結束，務必【關閉系統】
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軟體遠距上課

▪ 使用個人筆電 ＊音訊、視訊設定，
與使用資訊講桌同，請
參考p.10



硬體遠距上課
1. 開機約需5分鐘，請提早至教室設定。

2. 步驟：資訊講桌面板→點選「開始使用」→點選「硬體遠距上課」。

3. 連線教室
(1) 撥給別人：點選欲撥打之校區與教室→聽到撥號聲音→投影幕上確認有連線成功
→按「完成撥接」。多間連線時，請確認第一間有連上→再點選第二間要連線的教
室→都連上後，才按「完成撥接」。
(2) 別人撥進來：請從投影幕上確認有自動接通並連上線後→再按「完成撥接」。

p.16

硬體遠距上課



硬體遠距上課
4. 成功連線教室後，如果按「主選單」鈕，會跳出詢問警示

(1) 按「是」 鈕則會關閉硬體遠距上課主機並跳出撥接清單，轉至主選單; 如需再次使用
硬體遠距，請點選「硬體遠距上課」鈕，並再等候重新開機，時間約為2分鐘。

(2) 按「否」鈕則會返回原本的撥接清單，請按「完成撥接」，跳轉至主收播選擇畫面。

p.17

硬體遠距上課



硬體遠距上課
5. 選擇模式

(1) 主播：簡報－傳送簡報、教師追蹤鏡頭訊號

(2) 主播：板書－傳送黑板鏡頭、教師追蹤鏡頭訊號

(3) 收播－接收主播端訊號、傳送學生鏡頭訊號

6. 較常使用按鍵

(1)畫面互換：當主副投影畫面想交換時，可點選此鍵

(2)結束簡報：停止傳送簡報; 若一堂課需多間教室切換主播

簡報時，請上一間教室先結束簡報，下一間再傳送簡報系

統較不會出錯。

(3)結束通話

p.18

硬體遠距上課



硬體遠距上課
7. 不常使用按鍵
(1) 設備控制：因硬體視訊多採雙螢幕設定，如有單螢幕需求，請至此關投影機、投影幕。
(2) 畫面切換：此頁面為矩陣訊號切換，若非必要，避免使用此頁面。
8.  課程結束，務必【關閉系統】。
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硬體遠距上課



硬體遠距，同時以軟體錄影備份
1. 當啟動完硬體遠距上課的所有設定時，開啟並登入資訊講桌桌面上之Webex線上會議
室，發起即時會議

2. 開啟PPT，並使用全螢幕播放，按window鍵+D返回至桌面，點選剛剛開啟的webex

3. 點選「分享」，分享剛剛全螢幕播放的PPT或電腦螢幕

àPPT：只會錄製PPT應用程式顯現的畫面，如有放網影片連結轉至網頁，則錄不到。

à電腦螢幕：會錄製螢幕全部顯現的畫面

p.20

硬體遠距上課,
軟體錄影備份

▪ Webex



硬體遠距，同時以軟體錄影備份
3. 點選「共用」，分享剛剛全螢幕播放的PPT或電腦螢幕

àPPT：只會錄製PPT應用程式顯現的畫面，如有放網影片連結轉至網頁，則錄不到。

à螢幕：會錄製電腦螢幕全部顯現的畫面

p.21

硬體遠距上課,
軟體錄影備份

▪ Webex



硬體遠距，同時以軟體錄影備份
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硬體遠距上課,
軟體錄影備份

▪ Webex

4. 滑鼠標請移至會議視窗上方>工具列>錄製程式> 錄製 >選擇錄製檔存放位置。

5. 當硬體遠距上課結束時，開啟Webex>停止錄製>結束線上會議; 當結束Webex線上會
議時，錄製檔才會由webex檔轉成mp4檔供觀看。



硬體遠距，同時以軟體錄影備份
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硬體遠距上課,
軟體錄影備份

▪ OBS

1. 當開啟完硬體遠距上課時的設定時，再開啟桌面上之OBS錄影軟體。

輸出之影像畫面

控制項 

來源



硬體遠距，同時以軟體錄影備份
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硬體遠距上課,
軟體錄影備份

▪ OBS

2. 須先設定好 電腦螢幕錄影：點選來源之「+」新增來源>「 顯示器擷取」>「確定」
> 畫面可以由四個角拉縮小，並拉至與整個輸出畫面相同大小。



硬體遠距，同時以軟體錄影備份
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硬體遠距上課,
軟體錄影備份

▪ OBS

3. 再設定好 視訊錄影：「+」>「 視訊擷取裝置」 >選擇拍攝講桌畫面的裝置>確定
> 把視訊輸出之畫面縮小並拉至右下方，使即將錄影之畫面子母畫面 (主: 簡報 / 副: 講者)



硬體遠距，同時以軟體錄影備份
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硬體遠距上課,
軟體錄影備份

▪ OBS

3. 再設定好 音效輸入：點選「+」新增來源>「 擷取音效輸入」>選擇預設裝置>確定。

* 音效輸入測試 : 看音效混音器的擷取音效輸入部分，打開麥克風講話，如有動態亮綠色長條
圖則表示成功; 如無動靜則表收音失敗，請參閱p.10，調整其他有效音效輸入裝置。

收
音
成
功
 !

收
音
失
敗



硬體遠距，同時以軟體錄影備份
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硬體遠距上課,
軟體錄影備份

▪ OBS

4. 欲錄製之畫面設定完成後，點選右側的「開始錄製 」。

5. 錄製進行時把OBS畫面縮小，繼續開啟簡報執行硬體遠距上課。

6. 當課程結束時，開啟OBS畫面，點選「停止錄製」，錄製檔案則會存在電腦裡的影片
檔案夾。



硬體遠距，同時以軟體錄影備份
1. 啟動硬體遠距上課所有設定後，開啟網頁登入Google Meet (以下稱GM)，發起即時會議。

2. 開啟PPT，並使用全螢幕播放，按「 window鍵+D 」返回至桌面，點選剛剛開啟的GM。

3. 打開GM，點選底部「      」分享剛剛全螢幕播放的「單個視窗」 或「你的整個畫面」

à 「你的整個畫面」 ：會錄製螢幕全部顯現的畫面。

à「單個視窗」：只會錄製PPT的畫面，如有放網影片連結轉至網頁，則錄不到。
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硬體遠距上課,
軟體錄影備份

▪ Google Meet

PPT編輯模式

PPT全螢幕放映



硬體遠距，同時以軟體錄影備份
4. 點選下方更多「    」圖示à「錄製會議」à 「開始錄製」 à 會議結束時「停止錄製」

5. 會議結束後，錄製內容會儲存在會議發起人的「我的雲端硬碟」>「Meet錄製內容」
資料夾。
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硬體遠距上課,
軟體錄影備份

▪ Google Meet


