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(一)前台網頁操作 
 

1) 系統導覽頁面 

a. 確認使用之瀏覽器與版本(EDGE 80 / CHROME 70 / FIREFOX 70 / Safari  11) 

b. 系統網址：https://portal.ym.edu.tw/mtr/mtr 

c. 未登入前無法做細部資料查看 

d. 網頁右上角選擇身份進行登入帳號 

  
 

2) 系統登入頁面 

a. 本校校職員工生可以使用陽明入口網站登入 

b. 訪客需註冊新帳號以進行登入 
單一

https://place.ga.nycu.edu.tw/

教 單一
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3) 政策同意頁面 

a. 點選同意後才能進入系統 
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4) 填寫基本資料 

a. 進行場地租借之前，須先完成基本資料填寫 

b. 點擊「哈囉！」可進入基本資料頁面 

 
 
 
  

申請人已瞭解並同意國立陽明交通大學場地提供使用管理辦法
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5) 查看申請紀錄 

a. 點擊「哈囉！」可進入申請紀錄列表頁面 

b. 可查看申請明細 

 
 
 
 
 
 
 
 

6) 進入場地查詢頁面 

a. 可檢視所有可租用場地之基本資料 

b. 首頁點擊「查詢」 
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7) 選擇場地類別 

a. 紅色框框內，可選取並搜尋不同種類之場地 

b. 紅色箭頭可點擊欲檢視之場地 
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8) 查看活動場地資訊 

c. 場地設備照片、設備內容以及位置空間圖資料呈現 

d. 場地租借時間查詢，已出租時段呈現 

 

 

 

國立陽明交通大學

1234561233789123456123
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(二)場地租借流程操作 

1) 選擇場地 

a. 於活動場地細節頁面，查看場地提供使用管理辦法 

b. 「勾選同意繼續」以進行申請動作 

 
 

2) 租借場地細項 

a. 填寫欲租借之日期及時段 

b. 使用下拉式選單選擇欲租借之設備 

c. 確認金額後點擊「確認申請」 

國立陽明交通大學

國立陽明交通大學場地提供使用管理辦法國立陽明交通大學總務處活動場地使用管理要點
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國立陽明交通大學場地提供使用管理辦法國立陽明交通大學總務處活動場地使用管理要點
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3) 選擇攤位及電源 

a. 若有燈光、音響需求，則勾選「電源需求」並填寫相關資訊 

b. 確認金額後點擊「下一步」 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



陽明大學教師場地管理系統-操作說明手冊 

13 
 

4) 填寫個人資料 

a. ＊號為必填 

b. 填寫「聯絡人資訊」、「活動資料」，並上傳「活動相關佐證」 

c. 確認填寫完畢後，點擊「完成」送出 
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5) 完成申請 

a. 送出申請單後，頁面跳轉至「管理帳戶 -> 申請紀錄」 

b. 系統跳出繳費期限資訊，點擊「確定」關閉該視窗 
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6) 繳費 

a. 於申請紀錄處點擊「線上付款」 

b. 點擊明細頁面之「結帳」，將跳至結帳頁面 

c. 亦可列印繳費單或取消申請單 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

陽明交通大學租用


