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國立陽明交通大學陽明校區  財產物品「實物捐贈」流程圖 

(非公家機關→本校)   

  114年3月版本    
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屬附有負擔者，由經管一組陳報教育

部層轉行政院同意。 
(待教育部回函指定本校為管理機關) 

受贈單位分送保管人黏貼標籤 

結束 

受贈單位提供捐贈者同意捐贈文件資料，簽會經管

一組後，送校長同意 

 

附有負擔 
 否 

屬無附有負擔者，依規

定逕以教育部為主管機

關，本校為管理機關，

免陳報教育部。 
是 

1. 受贈財物由經管一組至系統產出財產增加單，辦理

入帳，並將增加單影本給受贈單位備查。 

2. 請受贈單位主動通知出納組開立收據、社會責任辦

公室製作感謝狀交予受贈單位轉交捐贈者。 
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國立陽明交通大學陽明校區財產物品實物捐贈作業須知 

(非公家單位本校) 

 
一、辦理依據：依國有財產法第 37條、同法施行細則第 29條及國有公用財

產管理手冊第 12條規定辦理、國立大學校院校務基金設置條例第 14

條。 

二、辦理時間：受贈時辦理。 

三、作業程序： 

(一)本校受贈單位評估該實物捐贈符合需求且有適宜場所可供安置，再請校外

單位來函表示同意捐贈，本校受贈單位再依校外來函，簽會經營管理組，

經校長同意後捐贈。所需文件如下： 

1. 校外來函： 捐贈者同意捐贈之意思表示文件，如無法來函則請提供捐贈同

意書，內容需敘明「捐贈是否附有負擔」及捐贈財物之用途。 

2. 捐贈清冊：內容需含財產名稱、原始成本、購置日期、財產剩餘耐用年限

等基本資料；受贈財產如為二手品，請註明計算折舊後之帳面價值。 

3. 價值證明文件：如：發票、報價單或財產型錄附金額等書據。 

4. 受贈財物點交紀錄：若已先行點交時提供，內容包含受贈財物名稱、廠牌、

型號及數量等，點交時間、地點、點交人(親筆簽名或蓋章)及其所屬單位

等。 

5. 捐贈同意書：無校外來函時檢附，需敘明「捐贈是否附有負擔」及捐贈財

物之用途。 

6. 若私立學校計畫主持人轉入本校任職，捐贈科技部、衛福部或國衛院等計

畫財產至本校時，則該私立學校需檢附科技部、衛福部或國衛院等計畫單

位同意函、教育部同意函。 

(二)本校受贈單位於接獲來函後，請於簽呈說明如下事項： 

1.本案捐贈之財物，有無附有負擔之要求；如為附有負擔之捐贈，經受贈單

位簽奉校長核准後，再由經營管理組函報教育部轉財政部再轉報行政院核

定後始得接受捐贈。 

2.捐贈之財物已完成使用效益或運用效能評估，確實可運作且無閒置之疑慮。 

3.捐贈之財物如已到校，提出財物點交紀錄。 

 
(三)受贈單位於確認該受贈財物已安裝並驗收完成，需填寫財物點交紀錄。

公文流程：受贈單位→經營管理組→出納組→總務處→社會責任推展辦公室→主計室→秘書處 
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再請經營管理組至「財物管理系統」線上產出財物增加單，財物增加單

之附件為該點交紀錄、捐贈單位來函或捐贈同意書、相關簽陳及其附件，

並於取得文號欄位加註捐贈簽呈文號，備註欄填上財物到校日期並上

傳圖檔，送交經營管理組及主計室入帳，經管組入帳月份需與主計

室一致。 

(四)實物捐贈，開立證明文件為免引發受贈者稅務申報爭議，收據內將

註明「納稅義務人申報綜合所得稅捐贈列舉扣除時，其可申報扣除

金額，仍應以稅捐稽徵關依所得稅法相關規定查核認定」。(教育部

102年12月10日臺教秘(一)字第1020180727號函)。 

(五)若係受贈不動產，其辦理程序請再洽經營管理組。 

(六)行政院及所屬財產管理機關以外之受贈機關，除附有負擔者，仍需循行

政程序報請指定主管機關外，業經行政院通案指定各受贈機關之主管機

關，為受贈財產之主管機關，免再逐案報核（行政院 101年 1月 20日院

授財產接字第 10130000541號函）。 

(七)檢附財產捐贈清冊、捐贈同意書、財物點交紀錄及相關公文範本供

參。 



 

國立陽明交通大學財物捐贈清冊 
年   月   日 

捐贈者: 

財物名稱 廠牌／型號 數量 

(單位) 

購置日期 原始成本 帳面價值 
已使用 

年限 

新／舊 

品 
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捐贈同意書 

同意實物捐贈給「國立陽明交通大學」下列財物作

為使用，該捐贈無附有負擔，捐贈明細如下，價值

證明文件詳後附件: 

財物名稱 廠牌及型號 數量 

(單位) 

原始成本 

(元) 

帳面價值

(元) 

已使用年限 

(年) 

      

      

此致  

國立陽明交通大學 

 

 

捐贈人：       

身份證字號(統編):            (蓋章) 

地址: 

 

 

 

 

 

 

 

中 華 民 國     年        月        日 
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受贈財物點交紀錄 

 

點交時間:   年   月     日 

點交地點:            

點交人:                    (捐贈人:       ) 

點收單位:  

點收人簽章:     

點交結果:功能正常，內容正確 

一、確認受贈財物之名稱、款式、數量如下: 

受贈財物名稱 廠牌及型號 數量(台) 

      

二、經確認上開受贈財物已到達點交地點且功能正常。 
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主旨：為協助本校執行計畫，擬捐贈乙台(帳面

價值：新台幣元)，擬請鈞長同意，謹請核示。 

說明： 

一、 本案係為提供本校學術研究之用，捐贈無附有負擔之要求。依

教育部 101 年 2 月 2 日臺總(一)字第 1010015107 號函

示，本案免報教育部。 

二、 檢附公司發票影本及財產捐贈清冊，將以帳面價值入帳(如附

件 1)。 

三、 本案捐贈之財物均已到校，檢附相關證明文件(如附件 2) 

擬辦： 

一、奉核後，惠請出納一組開立收據，繳款人：公司(統一編

號： ) ，社會責任辦公室開立感謝狀乙紙。。 

二、請經營管理組協助填寫財產增加單，以配合辦理入帳事宜。 

 

會辦及決行：經營管理一組、出納一組、主計室、社會責任辦公室，

主秘決行 
 

 


