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國立陽明交通大學陽明校區 

「股票/有價證券捐贈」流程圖 

(非公家機關→本校)   

  114年3月版本    
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屬附有負擔者，由經管組陳報教育部

層轉行政院同意。 

(待教育部回函指定本校為管理機關) 

1. 受贈股票/有價證券由經管組至系統產出財產增加

單，辦理入帳，並將增加單影本給受贈單位備查。 

2. 由受贈單位主動通知出納組開立收據、社會責任辦

公室製作感謝狀交予受贈單位轉交捐贈者。 

結束 

受贈單位提供捐贈者同意捐贈文件資料(如捐

贈契約書 1式 2份)，簽會經管組後，送校長

同意 

 

附有負擔 
 否 

屬無附有負擔者，依

規定逕以教育部為主

管機關，本校為管理

機關，免陳報教育

部。 
是 

1. 經校長同意後，由受贈單位通知捐贈者辦理股

票過戶。 

2. 如有有價證券/股票正本文件(如：紙本股票、

股東持股證明書…)，請受贈單位送交出納組存

放；若無紙本文件，由出納組確認存摺入帳。 
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國立陽明交通大學陽明校區 股票/有價證券捐贈作業須知 

(非公家單位本校) 

 
一、辦理依據：依國有財產法第 37條、同法施行細則第 29條及國有公用財

產管理手冊第 12條規定辦理、國立大學校院校務基金設置條例第 14

條。 

二、辦理時間：受贈時辦理。 

三、作業程序： 

(一)本校受贈單位評估該股票/有價證券捐贈符合需求，再請校外單位來函表

示同意捐贈，本校受贈單位再依校外來函，簽會經營管理組，經校長同意

後再辦理移轉程序。所需文件如下： 

1. 校外來函： 捐贈者同意捐贈之意思表示文件，如無法來函則請提供捐贈契

約書，捐贈契約書內容需敘明「捐贈是否附有負擔」及捐贈之用途。 

2. 捐贈清冊：內容需含股票/有價證券公司名稱、股票代碼、股數、捐贈指定

用途等基本資料。 

 (二)本校受贈單位於接獲來函後，請於簽呈說明如下事項： 

本案捐贈之股票/有價證券，有無附有負擔之要求；如為附有負擔之捐贈，

經受贈單位簽奉校長核准後，再由經營管理組函報教育部轉財政部再轉報

行政院核定後始得接受捐贈。 

註:「附有負擔」意指捐贈者要求本校須有所回饋。 

 
(三)校長同意後，由受贈單位通知捐贈者辦理股票過戶。過戶完成後，如有有

價證券/股票正本文件(如：紙本股票、股東持股證明書…)，送交出納組存

放；若無紙本文件，由出納組確認存摺入帳。 

(四)確認該受贈股票/有價證券所有權已移轉至本校後，受贈單位應通知經營管

理組至「財物管理系統」線上產出股票/有價證券增加單後辦理入帳，同時通

知出納組開立收據、社會責任辦公室製作感謝狀交予捐贈者。 

(五)股票/有價證券捐贈，出納組所開立證明文件，為免引發受贈者稅務申報爭

議，收據內將註明「納稅義務人申報綜合所得稅捐贈列舉扣除時，其可申

報扣除金額，仍應以稅捐稽徵關依所得稅法相關規定查核認定」。(教育部

102年12月10日臺教秘(一)字第1020180727號函)。 

(六)檢附股票/有價證券捐贈清冊、捐贈契約書及相關公文範本供參。 

 

公文流程：受贈單位→經營管理組→出納組→總務處→主計室→社會責任推展辦公室→秘書處 



 

國立陽明交通大學股票/有價證券捐贈清冊 
年   月   日 

捐贈者: 

股票/有價證券

名稱(應註明是

否上市上櫃) 

股票代碼 股數 

 

捐贈指定用途 原始成本 帳面價值 

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 

 

 



 

 

 

立   約   標   的   物 

經雙方同意訂立本契約，內容如下： 

■捐贈標的物： 

■股票  (□已上市□已上櫃□已核准上市(櫃)尚未掛牌 

          □興櫃□未上市(櫃)) 

公司名稱 股票代碼 股數 

   

   

□捐贈指定用途說明 

 

 (包含未來衍生權益，例如配股或配息) 

 

□其他事項：無。 

 

□本校需附有負擔(回饋)說明： 

 

□本捐贈案於本校無附有負擔。 

立     約     人 

捐贈者：                             (簽章) 

統一編號： 

地址：  

 

 

受贈者：國立陽明交通大學                          

(簽章) 

統一編號：87557573 

地址：台北市北投區立農街二段 155 號 

 

法定代理人姓名：校長             (簽章)                                   

 

 

特立此據，以昭信守 

中 華 民 國  年   月   日 

備註:本契約書請提供1式2份。 
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股票/有價證券捐贈契約書 
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主旨： 為協助本校，擬捐贈股票/有價證券(帳
面價值：新台幣元)，擬請鈞長同意，謹請核示。 

說明： 

一、 本案捐贈屬無附有負擔之要求。依教育部 101 年 2 月 2 日

臺總(一)字第 1010015107 號函示，本案免報教育部。 

二、 檢附公司股票/有價證券捐贈清冊、捐贈契約書(1式 2份)，將

以帳面價值入帳(如附件 1)。 

擬辦： 

一、 奉核後，擬於捐贈契約書(1 式 2 份)和公司內部人預定轉讓持

股申報書正本用印(如附件)。 

二、 用印後之捐贈契約書和公司內部人預定轉讓持股申報書正本

提供受贈單位辦理持股轉讓作業。 

三、 惠請出納一組開立收據，繳款人：公司(統一編號： 

) ；股票/有價證券正本將送交出納組集保；社會責任

辦公室開立感謝狀乙紙。 

四、 請經營管理一組協助填寫股票/有價證券財產增加單，以配合

辦理入帳事宜。 

 

會辦及決行：經營管理一組、出納一組、主計室、社會責任辦公室，

主秘決行 
 

 


