
話機功能操作表 
項目  操作方法 備註 

回答外線或內

線之呼叫 

操作 回答  

外線撥號 操作 0撥號  

內線撥號 操作 分機號碼  

總機服務 操作 ＊0  

忙線預約 操作 當對方忙線3   

簡碼撥號 操作 #6簡碼代號  

外線暫留 設定 按Transfer(轉

接)*3 
 

接回 *3回答 將暫留之外線接回 

詢問電話 操作 按Transfer(轉接)欲詢

問之分機號碼 

先與第三者通話 

通話後按0可在兩者間切換 

如欲轉接請直接掛斷 

 

解除 按Transfer(轉接) 當第三者忙線時,回原通話

線上 

轉接 操作 收到來話按Transfer(轉

接)分機號碼 
 

三方會議 操作 收到來話按Transfer(轉

接)欲行會議之分機號碼

接通後按Transfer(轉

接)按*6進行會議 

同時與第二及第三者通話 

解除 按Transfer(轉接)或掛斷 與第三者通話解除 

分群代接 操作 *7 可代接同群響鈴分機 

指定代接 操作 *8響鈴之分機號碼

回答 

 

設定跟隨 設定 *1您欲前往之分機

號碼或外線號碼 
 

取消 #1(在自己分

機取消) 

 

設定遙控跟隨 設定 *4欲前往之分機號

碼自己之分機號碼 
此功能均在遠端分機設定

及取消 

取消 #4自己之分機號碼

 
 

盯住忙線 操作 撥號後聽到忙音2 必須拿起聽筒盯住 

外線末碼重撥 操作 #9  

更改密碼 操作 #7舊密碼新密碼

 
 

 

初設值為 "0000" 

(此密碼不同於語音信箱密

碼1111,請特別注意) 

外線限撥設定 操作 #5 您的話機被鎖定 

解除 #5輸入密碼 話機鎖定被解除 

 


